本科教学助教管理系统教师助岗申请操作手册

系统访问地址：http://jxyw.scu.edu.cn:8081/yjszj/（注意：请使用能够切换为极速模式的浏览器，例如：360安全浏览器、搜狗浏览器、QQ浏览器、谷歌浏览器，不要使用IE8或者低于IE8版本的浏览器）

输入用户名（教师号）与登录密码（默认密码与教师号一致或者123456，如需修改密码需进入系统后自行修改），以及验证码（如验证码有识别困难的情况，可点击验证码图片切换验证码）
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点击红圈处修改登录密码（位数不小于6位，格式由数字、字母、下划线组成）

密码修改成功后，系统会自动跳转至登录界面，重新输入用户名及新修改的密码即可再次登录（如遗忘密码可联系学校管理员进行密码重置）
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进入系统后默认身份是教师，如果登录的老师同时也需要进行研究生导师身份的操作，则点击红圈处切换身份（注*如果此教师角色也需要进行导师审批助教资格，请阅读导师审批助教资格操作手册）
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4、点击一级菜单助岗管理下面的红圈处岗位申报菜单，再点击绿圈处选择要申报的助岗批次，选择助岗批次后，再点击蓝圈处申报操作按钮，进入申报操作界面
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点击申报按钮后，系统会弹出学校管理员给出的提示语，点击确定即可进入申请界面
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在岗位课程信息栏点击添加操作后，弹出此界面，此界面的学年学期默认是下学期，且显示的课程数据，默认是将登录本系统的教师的课程信息显示在最上方，点击红圈处可以勾选要添加的岗位课程，勾选后，点击确定按钮即可
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在申请基本信息栏填写相应的信息，填写前，请仔细阅读助教职责信息（注*下图内①处的每个岗位数默认为0，需申报教师手动填写，总岗位数和岗位数只需填写数字即可，不要填写上汉字，比如“3个”），后填写岗位要求（必填项）
[image: image8.png]FEEAES -
e EEC]

o o5 (¥700) B o

BB (¥500) FzE: h

)| A B RS
FSRERSETHFRIRN, REFRESMLE, RN ATNSRHRE AR REF M THRITRENTA T FrtshaSrangrRn e T:
1HEBETESR, ST, ERSEFEE.

2 RETHHRNEREEINE, HITHEMRN=REesy, OESREN, el BSER, LIS SR8EHe. hETHITEIIRETISS:
SETHMImIES MEAF ST NN, RIERES, ESARYETNS, SEEY, SRER FREESNLl, HHTEHDR, NEHeESSERE RS HIRAEN:

4 MBI, TRIRE, A

S EERASAMES TSR ONER, BUSEREFARETATIFEHTIRERS. BETERRRNEN.
6. HHBTHTASAR, BEit, RE0EES.

T EASIT RIS RER OB b 8 TIE.

EE: AEMESEEOTIEI0FA: BRIKESAE O T,
SEREE— N FRRERE— I,

Bk





5、在申请岗位的时候，也可以直接添加自己有意向的并且已经通过助教资格的助教，如果这个地方添加助教后，那么该学生就不需再进行助教申请的操作（注*此处添加步骤不是必须操作，根据实际情况而定）
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在进入添加申请助教界面后，此界面显示的是已通过助教资格还没有进行助教申请操作，没有选择自己意向的教师或者是还没有被其它教师选为意向助教的准助教信息，在勾选自己的意向助教后，可以点击红圈处，选择是A岗还是B岗，点击确认按钮完成意向助教选择
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6、完成以上步骤后，等待学院管理员审批，学院审批通后红圈处状态栏会显示已通过，再等待学院管理员发布此岗位后，学生即可查看此岗位并进行助教岗位申请
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如果此状态栏显示的是驳回，则表示学院管理员要求教师对该申请进行内容修改
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7、待学生申请此岗位后，学院管理员审批学生申请岗位后，可以点击红圈处助教招聘结果菜单，查看该岗位的招聘结果

[image: image13.png]HESH BEERSR ©

B IR

% : BFRIE-SIh-> RRAR o

23 M B\

B
FEFH BEE BES RERS TS BRER REEEHAE 1oz 4 AR B Aidshi

BHASET

B TR





8、在操作完系统后，点击红圈处退出系统

[image: image14.png]& = e =
EREE  ARESR FERE IR





